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WSKAZOWKI EDYTORSKIE DLA AUTOROW

I. STOSOWANIE SKROTOW

1. Akty normatywne
Sposdb skréconego cytowania zrédet prawa powinien by¢ zamieszczony na poczatku kazdego tomu.

Skréty stosowane we wszystkich publikacjach musza by¢ zgodne z wykazem skrétéw z Legalisa
(wyjatkowe sytuacje: btedny merytorycznie skrét, nalezy to uzgodni¢ Wydawcg).

Wykaz skrotéw stosowanych w wydawnictwie dostepny jest na stronie:
https://zefir.beck.pl/index.html#/abbreviations Login: redakcja, hasto: redakcja

Akty normatywne, ktére nie s3 w danym tomie cytowane w sposéb skrécony, nalezy powotywac,
podajac kolejno: nazwe aktu i (z wyjatkiem ustaw) nazwe organu, ktéry go wydat, date wydania,
tytut, miejsce publikacji. Jezeli akt normatywny byt zmieniony, po podaniu miejsca publikacji
nalezy dodac stowa ,,ze zm.”. Jezeli zostat opublikowany tekst jednolity danego aktu prawnego,
nalezy powotywac jego miejsce publikacji poprzedzone dopiskiem ,t.j.”.

Skrécony sposdb cytowania w odniesieniu do aktow normatywnych nalezy stosowac tylko wéwczas,
gdy dany akt jest powotywany w obrebie tomu wielokrotnie (co najmniej cztery — piec razy).
W przeciwnym razie nalezy podawac tytut aktu w petnym brzmieniu.

W przypadku ustaw nowelizowanych przyjety skrét (np. GospNierU) dla oznaczenia ustawy o gospodarce
nieruchomosciami odnosi sie zawsze do aktu normatywnego w brzmieniu aktualnie obowigzujgcym.

Odwotanie sie do konkretnej nowelizacji aktu cytowanego w sposdb skrécony nastepuje przez dodanie
na poczatku skrétu liter ,Zm” oraz opatrzenie catego skrétu datg, (np. ZmKC z 1996 r.). Jednoczesnie
nalezy w przypisie (w Systemach, a przy pierwszym powotaniu w komentarzach) podaé petny tytut
ustawy, date jej wydania oraz publikator.

Jezeli jest wiecej niz jedna zmiana z tego samego roku, nalezy wowczas dodaé na poczatku skrétu litery
,Zm”. Konieczne jest réwniez opatrzenie catego petng data (dzien, miesigc, rok), nalezy réwniez
w przypisie podac jej petny tytut, date wydania oraz publikator

Jezeli w wykazie skrotéw zawarte sg skréty oznaczajgce nazwe aktu lub organu, ktéry wydat dany akt,
nalezy je stosowad; czyli uzywaé stowa ,rozp.” Na okreslenie rozporzadzenia, ,,Min.” — ministra. Nie
nalezy natomiast skracaé¢ samej nazwy organu, ktéry wydat dany akt np.: rozp. Min. Sprawiedliwosci (a
nie rozp. Min. Sprawiedl.); wyjatkiem jest skr6t RM na oznaczenie Rady Ministrow (rozp. RM — a nie
rozp. Rady Ministréw).

Przy podawaniu miejsca publikacji, rok wydania zamieszczamy tylko wtedy, gdy rdzni sie on od daty
samego aktu normatywnego.

Przyktady:

rozp. RM z 3.1.1996 r. w sprawie Wolinskiego Parku Narodowego (Dz.U. Nr 4, poz. 30);
ustawa z 26.4.1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1025)
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Przyktad System:

ZmKPC z5.12.2008 r.

!Ustawa z 5.12.2008 r. o zmianie ustawy — Kodeks postepowania cywilnego oraz niektérych innych
ustaw (Dz.U. Nr 234, poz. 1571)

Przyktad Komentarz:

ZmKPC z 30.5.2008 r. (ustawa z 30.5.2008 r. o zmianie ustawy — Kodeks cywilny oraz niektdrych
innych ustaw, Dz.U. Nr 116, poz. 731).

Przyktad publikatory UE

Forma petna (pierwsze powotanie aktu): Rozporzadzenie Rady (EWG) Nr 3072/95 2 22.12.1995 .
w sprawie wspolnej organizacji rynku ryzu (Dz.Urz. WE L Nr 329, s. 18)

Jesli rok wydania aktu nie jest taki sam jak rok wydania Dziennika Urzedowego, wtedy dodajemy
go do miejsca publikacji: Rozporzadzenie Rady WE Nr 1/2005 z 22.12.2004 r. w sprawie ochrony
zwierzat podczas transportu i zwigzanych z tym dziatan oraz zmieniajace dyrektywy 64/432/EWG i
93/119/WE oraz rozporzadzenie WE Nr 1255/97 (Dz.Urz. UE Lz 2005 r. Nr 3, s. 1).

Forma skrécona (przy kolejnych powotaniach, a takze w wykazie skrétéw): Rozporzadzenie Nr 3072/95

UWAGA:

* nazwy unijnych aktow prawnych prawa wtornego pisze si¢ matymi literami (rozporzadzenie,
dyrektywa, decyzja), nazwy traktatow — zgodnie z przyjetym w Polsce zwyczajem, czyli
,»Traktat o Unii Europejskie;j”, ,,Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej)”,

« skroty od aktow prawa wtdrnego tworzy si¢ przez powotanie rodzaju danego aktu oraz jego
Numeru - Rozporzadzenie Nr 3072/95;

* w wypadku aktow prawa pierwotnego stosuje si¢ TFUE, TUE, prawidlowym skrotem
Dziennika Urzgdowego UE jest Dz.Urz. UE
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SKROTY OBCYCH AKTOW PRAWNYCH

KC austr.

Kodeks cywilny austriacki z 1.6.1811 r. (ABGB — Allgemeines Biirgerliches Gesetzbuch, Justizgesetzsammlung Nr 946/1811)*
KC franc.

Kodeks cywilny francuski z 21.3.1804 r. (Cciv — Code civil)?

KC niem.

Kodeks cywilny niemiecki z 18.8.1896 r. (BGB — Biirgerliches Gesetzbuch, BGBI 1 S. 42, FNA 400-2)3

KC szwajc.

Kodeks cywilny szwajcarski z 10.12.1907 r. (ZGB — Zivilgesetzbuch, SR. 210. AS 24 233, 27 207 und BS 2 3)*
KC wi.

Kodeks cywilny wloski z 16.3.1942 r. (CC — Codice Civile, Gazzetta Ufficiale, n 79 del 4.4.1942 1.)®

OR

Prawo obligacyjne szwajcarskie z 30.3.1911 r. (OR — Obligationenrecht, SR 220. AS 27 317 und BS 2 199)°
RozpRzym |

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) Nr 593/2008 z 17.6.2008 r. w sprawie prawa wlasciwego dla
zobowigzan umownych (Dz.Urz. UE L 2008 Nr 177, s. 6)

2. Nazwy organéw orzekajacych oraz nazwy czasopism
Nalezy stosowac wedtug listy otrzymanej w zatgczeniu. W odniesieniu do sgdéw okregowych oraz
apelacyjnych podawac nalezy rowniez odpowiednig nazwe miejscowosci (np. SA w Gdarisku).

Zob. Zalacznik Nr 1, 2a i 2b.

3. Inne skroty

Do niniejszych wskazan zostaje dotgczona lista najczesciej stosowanych skrotéw jezykowych (np. jw. —
jak wyzej; s. — strona). Stosowanie skrétow zamieszczonych na liscie jest obowigzkowe, przy
uwzglednieniu ogdlnie obowigzujgcych norm jezykowych.

Redaktorzy tomoéw moga, stosownie do potrzeb, wprowadzi¢ takie skroty niezawarte
w przedstawionym wykazie.

Zob. Zatacznik Nr 3

! Tekst dostepny na stronie:
http://www.ris.bka.gv.at/GeltendeFassung/Bundesnormen/10001622/ABGB%2c%20Fassung%20vom%2006.11
.2012.pdf

2 Tekst dostgpny na stronie:

http://www.legifrance.gouv.fr/affichCode.do?date Texte=20121106&cidTexte=LEGITEXT000006070721 &fast
Reqld=1018799035&fastPos=1&oldAction=rechCodeArticle

3 Tekst dostepny na stronie: http://www.gesetze-im-internet.de/bundesrecht/bgb/gesamt.pdf

* Tekst dostepny na stronie: http://www.admin.ch/ch/d/sr/2/210.de.pdf

$ Tekst dostepny na stronie: http://www.rcscuola.it/disciplina/ccivile.pdf
6 Tekst dostepny na stronie: http://www.admin.ch/ch/d/sr/2/220.de.pdf
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I1.ZASADY POWOLYWANIA LITERATURY I ORZECZNICTWA

1. Funkcja i tre$¢ przypiséw

Przypisy w tekscie powinny petni¢ funkcje dokumentacyjng. Nalezy postugiwa¢ sie nimi
w taki sposdb, aby swoim rozmiarem przypisy nie przyttoczyty zasadniczej materii wywodu. Nie jest
dopuszczalne prowadzenie w tresci przypiséw polemiki na marginesie zasadniczego nurtu wywodu.
Wszelka dyskusja powinna by¢ zawarta w tekscie gtéwnym. Dozwolone s3 jednak w tekscie przypiséw
krétkie uwagi pozwalajgce lepiej zrozumie¢ stanowisko cytowanego autora lub znaczenie
powotywanego orzeczenia. W przypisach nalezy zamieszcza¢ odestania do pozycji bibliograficznych,
atakze do orzecznictwa oraz glos. W przypadku aktéw normatywnych nieobjetych skréconym
sposobem cytowania tytut i date aktu nalezy umieszcza¢ w tekscie gtéwnym, w przypisie za$ miejsce
publikacji. Odwotania do konkretnych przepiséw prawnych nalezy umieszcza¢ w tekscie gtéwnym
W nawiasach, a nie w przypisach.

Przypisy otrzymujg numeracje ciggta w ramach rozdziatu.

W przypisach nie stosujemy op. cit. Zawsze stosujemy skrét tytutu (skracamy tytut w taki sposéb, by
byt ,,znaczacy”). Szczegdlnie jest to wazine w tytutach, ktére zaczynajg sie tak samo. Stosujemy
natomiast ,/bidem” do publikacji powotywanej powyze;j.

UWAGA:

Przypisy w seriach komentarzowych sg wciggniete w tekst. W formie przypiséw podawane s3 jedynie
zmiany komentowanego aktu prawnego.

Przyktad ,,przypisu” w komentarzu:

Warunek zawieszajacy niemozliwy do spetnienia pocigga za sobg niewaznos¢ czynnosci prawnej
(art. 94 KC). Odmiennie jednak uchwata SN z 17.4.1987 r. (IV CR 156/87, OSN 1988, Nr 12, poz. 176
z glosa kryt. W.J. Katnera, PiP 1989, Nr 10).

2. Zakres powotywania literatury i orzecznictwa

Polskg literature naukowa nalezy, co do zasady, powotywac wyczerpujgco. W wypadku, gdy
w odniesieniu do danej kwestii wypowiadato sie bardzo wielu autoréw, dopuszczalne jest pomijanie
tych publikacji, w ktdérych nastepuje jedynie przytaczenie sie do wczesniejszych wypowiedzi, bez
rozwiniecia dodatkowej argumentacji, zwracajac jednak uwage na koniecznos¢ powotywania literatury
najnowsze;j.

W Systemie Prawa Prywatnego zasadg jest powotywanie jedynie literatury polskiej. Odwotywanie sie
do autordw zagranicznych powinno nastepowac wyfacznie w odniesieniu do koncepcji, ktére miaty
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fundamentalny wptyw na rozwdj mysli prawniczej w skali miedzynarodowej. Nawet jednak w tych
sytuacjach odwotanie powinno nastepowac wytgcznie do autora i jego koncepcji, bez szczegétowego
powotywania bibliograficznego. Pozycje literatury obcej, cytowane wbrew tym zasadom, beda
usuwane w toku opracowania redakcyjnego.

W pozostatych Systemach i w Komentarzach pozycje literatury obcej sg dopuszczalne.

Pozycje literatury powinny by¢ opatrzone numerem strony. Jesli Autor ma na mysli cate opracowania,
dodajemy ,passim”. Jesli Autorzy odwotujg sie do pozycji publikowanych w Legalisie konieczne jest
podawanie odwotania do artykutu i Nb albo do rozdziatu i Nb, bez podawania numeru strony.

Przyktad:
1) Komentarze, w ktérych — w wydaniu ksigzkowym jest skomentowana tylko jedna ustawa.

M. Pazdan, w: Pietrzykowski, Komentarz KC, t. I, 2020, art. 9, Nb 2.
2) Komentarze, w ktorych — w wydaniu ksigzkowym jest skomentowanych kilka ustaw.
A. Zbiegien-Turzanska, w: Osajda, Komentarz, t. VII, 2019, art. 54 PrSpotdz, Nt 2-5.

3) Komentarze, w ktérych — w wydaniu ksigzkowym jest odwotanie do wiekszego fragmentu
komentarza.

M. Pazdan, w: Pietrzykowski, Komentarz KC, t. I, 2020, art. 9, Nb 1-4.

4) Komentarze, w ktérych — w wydaniu ksigzkowym jest odwotanie do catego artykutu
komentarza.

M. Pazdan, w: Pietrzykowski, Komentarz KC, t. I, 2020, art. 9, Nb 1-14.

5) Komentarze, w ktérych — w wydaniu ksigzkowym jest odwotanie do kilku artykutow.

M. Pazdan, w: Pietrzykowski, Komentarz KC, t. I, 2020, art. 9, Nb 1-4; art. 11, Nb 1- 4.

6) Odwotania wewnetrzne: a) w ramach komentowanego artykutu i b) w ramach jednego
komentarza/publikacji

a) w ramach tego samego komentowanego artykulu postugujemy si¢ samym numerem
brzegowym (Nb 64);

b) w svtuacji za$, gdy odsylamy do treSci innego artykulu tego samego komentarza,
podajemy takze numer artykulu (art. 232, Nb 8).

a) Zob.Nb 1.
b) Zob. art. 232, Nb 8.
UWAGA: w publikacjach wystepuja dwa sposoby powotywania pozycji literaturowych.

Wykaz skrétéw. Pismiennictwo

Pozycje literaturowe kluczowe dla omawianego tematu/komentowanego aktu prawnego,
przywotywane czesto w danej publikacji powinny zostaé¢ zamieszczone w wykazie skrétow do danej
publikacji jako PiSmiennictwo.
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Takie skroty literaturowe sg powotywane odmiennie od pozostatych, z pominieciem inicjatu imienia
Autora/Redaktora naukowego.

Przyktad:

Gniewek, Machnikowski, Komentarz KC........ Kodeks cywilny. Komentarz (red. E. Gniewek, P.
Machnikowski), Warszawa 2013, 2016

Publikacje znajdujace sie w wykazie piSmiennictwa zamieszczonym w wykazie skrétéw nie powinny
znalez¢ sie w wykazach literatury przy rozdziale.

Wykaz literatury przy rozdziale/artykule itp.

Drugi sposdb to publikacje znajdujace sie w wykazie literatury przy rozdziale, artykule itp. Powotywane
sq wowczas w literaturze w catosci, a w tekscie w skrdcie, zawsze jednolicie.

Przyktad:

D. Migsik, Reguta rozsadku w prawie antymonopolowym. Studium prawnoporéwnawcze, Krakéw
2004

W tekscie powotywana jako: D. Migsik, Reguta rozsadku, s. 25.

3. Spos6b powotywania orzeczen

Zasadg jest obszerne cytowanie orzecznictwa Sadu Najwyzszego. Podobnie jak w odniesieniu do
literatury, w razie bardzo duzej liczby wypowiedzi judykatury prezentujacych to samo stanowisko,
nalezy cytowac te orzeczenia, ktére wywarty wptyw na uksztattowanie sie danego kierunku oraz te,
ktére wprowadzajg argumenty na rzecz przyjetego stanowiska. Pozostate wypowiedzi judykatury moga
by¢ cytowane selektywnie.

Powotujgc dane orzeczenie nalezy zawsze okresli¢ jego charakter (uchwata, wyrok, postanowienie —
skrétem: uchw., wyr., post.).

W odniesieniu do orzeczern SN wydawanych w powiekszonym sktadzie nalezy podawac takze lzbe,
w ktérej wydano dane orzeczenie.

Przyktad:

uchw. SN (PSIAPiUS) z 7.3.1995 r. — jest sposobem powotania sie na uchwate Sadu Najwyzszego
zapadtg w petnym sktadzie Izby Administracyjnej, Pracy i Ubezpieczen Spotecznych, zas:

uchw. SN (7) — sposobem powotania sie na uchwate zapadta w sktadzie siedmiu sedziéw Sadu
Najwyzszego.
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Zasadg jest cytowanie danego orzeczenia tylko w jednym publikatorze. Jezeli orzeczenie byto
publikowane w zbiorze urzedowym SN, powotujemy te wtasnie publikacje (OSN), chyba ze orzeczenie
jest publikowane gdzie indziej (np. w OSP) facznie z glosa.

Jezeli do danego orzeczenia zostaty opublikowane glosy nalezy cytowac peten ich wykaz, przy czym
nalezy dazy¢ do zamieszczania na pierwszym miejscu glosy, ktéra — zdaniem autora — ma zasadnicze
znaczenie dla danego zagadnienia. Przy powotywaniu glos dopuszcza sie krétkg wzmianke na temat jej
charakteru (glosa aprobujaca, krytyczna lub czesciowo krytyczna). Cytowanie glosy nastepuje przez
podanie czasopisma oraz numeru, w czasopismach operujacych pozycjami (jak OSP), takze pozycji,
jednakze bez numeru strony. Podanie strony dopuszczalne jest w wypadku odwotania sie do
konkretnego pogladu.

Orzeczenia nalezy cytowad zamieszczajac kolejno: charakter orzeczenia, organ orzekajacy, date,
sygnature, miejsce publikacji.

Przyktad:
System:
31Tak zwfaszcza uchw. SN z 15.2.1978 r., Ill CZP 1/78, niepubl.

32 Odmiennie jednak uchw. SN z 17.4.1987 r., IV CR 156/87, OSN 1988, Nr 12, poz. 176
z glosa kryt. W. J. Katnera, PiP 1989, Nr 10.

3Zob. wyr. NSA 2 28.12.1994 r., V SA 1507/94, OSP 1996, Nr 7-8, poz. 131.

34Zob. post. SA w Katowicach z 4.7.1995 r., | ACr 284/95, OSP 1996, Nr 4, poz. 182.

Dopuszczalne (choé niezalecane) jest podanie w tekscie gtdéwnym danych obejmujacych charakter oraz
date wydania danego orzeczenia, zas w przypisie sygnatury i daty publikacji.

Komentarz:
Stanowisko to SN podtrzymat w wyroku z 22.12.1997 r. (Il CKN 546/97, OSN 1998, Nr 7-8, poz. 119).

Odmiennie jednak uchwata SN z 17.4.1987 r. (IV CR 156/87, OSN 1988, Nr 12, poz. 176
z glosg kryt. W.J. Katnera, PiP 1989, Nr 10).

Przyktad:

Orzeczenie Europejskiego Trybunatu Praw Cztowieka

Por. wyr. ETPC: z 28.6.1990 r. Obermeier v. Austria (skarga Nr 11761/85, A179)

Orzeczenia TS WE, TS UE, Sadu (TS WE «1.12.2009 r.—TS UE)
Zmieniony zapis orzeczen:
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Wyr. TS z 11.6.2009 r., C-529/07, Chocoladefabriken Lindt&Spriingli AG v. Franz Hauswirth GmbH,
EU:C:2009:361.

Wyr. TS z 18.6.2002 r., C-299/99, Koninklijke Philips Electronics NV v. Remington Consumer Products
Ltd., EU:C:2002:377.

Ale uwaga:

Wyr. Sadu z 7.5.2019 r., T-152/18 do T-155/18, Sona Nutrition v. EUIPO, EU:T:2019:294

Podajac metryke promulgacyjna wyrokow sadéw’ unijnych, bez wzgledu na date ich wydania,
stosuje si¢ europejska sygnature orzecznictwa (ECLI — European Case Law Identifier), zgodnie
z oznaczeniem podanym w internetowej bazie orzecznictwa sadéw unijnych
(www.curia.europa.eu). W razie watpliwosci, TS wprowadzit ECLI 24.03.2014 r. i od tego
czasu przy cytowaniu orzeczen obowigzkowe jest podawanie tego numeru.

UWAGA: W braku publikatora , papierowego” prosimy o powotywanie zrodta SIP Legalis (ogdlnie
— bez numeru orzeczenia w tej bazie). Jesli nie ma orzeczenia w SIP Legalis — Autor zaznacza
informacje do Redakcji, z uwaga o dodanie orzeczenia do bazy orzecznictwa Legalis. Odmienne
ustalenia mogq obowigzywac po uzgodnieniu z Autorem.”

4. Sposéb powotywania literatury
System Prawa Prywatnego

Pozycje cytowane w obrebie danego rozdziatu wiecej niz 3 razy powinny by¢ zamieszczane
w usytuowanym na poczatku rozdziatu wykazie literatury i powotywane zgodnie z tym wykazem (zob.
IV. Wykazy literatury).

Co do pozostatych pozycji, pierwsze powotanie nastepuje w postaci petnej. W razie powotania
kilkakrotnego, przy nastepnych cytowanych nalezy stosowa¢ forme skrécong. Przy odlegtosci wiekszej
nalezy ponownie zastosowac cytowanie petne. Kluczem do tworzenia skrétu jest poczatek tytutu, z
tendencja do jak najzwiezlejszego ujecia. Nie nalezy jednak tworzy¢ skrétu sktadajacego sie wytacznie
ze stowa ,,Prawo” itp.

a) System Prawa Administracyjnego, System Prawa Handlowego, System Prawa
Medycznego, Komentarze
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System Prawa Administracyjnego, System Prawa Handlowego, System Prawa Medycznego,
Komentarze —postepujemy jak przy Systemie Prawa Prywatnego.

W przypadku pozycji wieloautorskich albo pozycji pod redakcja nalezy je powotywaé w wykazie
literatury ze wszystkimi nazwiskami (w kolejnosci alfabetycznej, wg nazwiska pierwszego autora)
oraz z zaznaczeniem nazwisk redaktora/ow — raz, a nie wielokrotnie.

Dzieta umieszczone w spisach literatury nalezy cytowac¢ w sposob skrocony (z dodaniem numeru
strony), juz przy pierwszym powotywaniu. Skrocony sposob cytowania tej samej pracy musi byé
identyczny we wszystkich rozdziatach danego tomu.

UWAGA: spos6b powolywania komentarzy zob. wyzej: 2. Zakres powotywania literatury i
orzecznictwa

W odniesieniu do poszczegdlnych rodzajéw literatury prawniczej nalezy stosowac zasady nastepujace:

b) monografie, podreczniki, studia, opracowania zbiorowe

Powotujgc monografie nalezy podawac kolejno: pierwszg litere imienia autora, jego nazwisko
(kursywa), tytut pracy, miejsce wydania, rok oraz numer strony. Nie nalezy natomiast
zamieszcza¢ nazwy wydawnictwa.

Przyktad:

E. Norek, Przedsiebiorstwo jako podmiot obrotu gospodarczego, Warszawa 1997, s. 33.

Monografie kilku autoréw, w ktérej nie wyodrebniono autoréw poszczegdlnych partii, powotujemy tak
samo, jak monografie jednego autora.

Przyktad:

J. Barta, R. Markiewicz, Prawo autorskie w Swiatowej Organizacji Handlu [WTO], Krakéw 1996, s. 69.

Jezeli w monografii zaznaczono autoréw poszczegdlnych czesci dzieta, cytujgc podajemy pierwsza
litere imienia i nazwisko autora danej partii materiatu, nastepnie powotujemy pierwszg litere imienia i
nazwisko wspétautora (wspdtautorow) pracy, tytut catej monografii, miejsce i rok wydania oraz strone.

Przyktad:

J. Malarczyk, w: L. Dubel, J. Malarczyk, Historia doktryn polityczno-prawnych, Lublin 1996, s. 85.
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Monografie autorstwa wiecej niz trzech autoréw z zaznaczonym autorstwem poszczegdlnych czesci
oraz podanym redaktorem opracowania, cytujemy, wymieniajac pierwsza litere imienia i nazwisko
autora danej partii, tytut catosci opracowania, w nawiasie powotujemy redaktora monografii,
nastepnie podajemy miejsce, rok wydania i strone.

Przyktad:

M. Kalinowski, w: Prawo finansowe (red. W. Wdjtowicz), Warszawa 1997, s. 324.

Zasady cytowania monografii nalezy stosowac takze do podrecznikéw.

Przyktad:

A. Wolter, J. Ignatowicz, K. Stefaniuk, Prawo cywilne. Zarys czesci ogdlnej, Warszawa
2002, s. 43.

D. Krupa, w: Postepowanie cywilne (red. H. Mgdrzak), Warszawa 1997, s. 13.

Studia i inne publikacje wchodzace w sktad opracowan zbiorowych powotujemy, podajac pierwsza
litere imienia autora, jego nazwisko oraz temat rozprawy naukowej. Nastepnie cytujemy tytut catosci,
miejsce i rok jego opublikowania. Jezeli publikacja podaje nazwisko redaktora lub redaktoréow
(maksymalnie dwdch), nalezy takze zacytowad ich nazwiska.

Przyktad:

S. Wdjcik, Stosowanie przepiséw prawa zobowigzan w zakresie prawa rzeczowego, w: Studia z prawa
zobowigzan (red. Z. Radwarniski), Warszawa—Poznar 1979.

c) czasopisma

Artykuty cytujemy, podajac pierwsza litere imienia autora, jego nazwisko, tytut artykutu, skrét
nazwy czasopisma, rok i numer wydania oraz strone. Powotanie numeru strony nastepuje tylko
wowczas, gdy odwotanie nastepuje do konkretnego pogladu autora, a nie do artykutu jako
catosci.

Okreslenie (Nr), nalezy stosowac takze w odniesieniu do czasopisma, ktére (jak np. PiP, ZNUJ czy RPEiS)
postuguja sie nazwg ,zeszyt”.

Przyktad:
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M. Pyziak-Szafnicka, Kilka uwag na temat ochrony przed narzuceniem nieuczciwych warunkéw
umowy, PPH 1994, Nr 9.

A. Szewc, Dzieta naukowe i ich status w prawie autorskim, PiP 1997, Nr 10, s. 23.

Cytujgc wydawnictwa publikowane nieregularnie, podajemy ich numer kolejny i rok wydania.
W czasopismach operujgcych seriami podajemy nazwe serii, numer kolejny w ramach serii oraz rok
wydania. Wszystkie numery nalezy cytowac zgodnie z tym jak jest to podane przez wydawce — wiec
odpowiednio przez podanie numeracji rzymskiej lub arabskiej.

Przyktad:

T. Zieliriski, Stosowanie przepiséw i poje¢ prawa cywilnego w sprawach z zakresu ubezpieczen
spotecznych, SC, t. XXXV, 1989.

d) komentarze

W celu zapewnienia jednolitosci edycji, do niniejszych wskazan zostaje zataczony wykaz
podstawowych komentarzy oraz sposob ich skroconego powotywania.

Cytowanie powinno nastgpowaé poprzez podanie nazwiska autora oraz skrdconej wersji tytutu
komentarza, tomu, roku, wydania, nastgpnie alternatywnie numeru strony lub artykutu i numeru
brzegowego.

Przyktad:
1) Komentarze, w ktorych — w wydaniu ksigzkowym jest skomentowana tylko jedna ustawa.

M. Pazdan, w: Pietrzykowski, Komentarz KC, t. I, 2020, art. 9, Nb 2.
2) Komentarze, w ktorych — w wydaniu ksigzkowym jest skomentowanych kilka ustaw.
A. Zbiegien-Turzariska, w: Osajda, Komentarz, t. VII, 2019, art. 54 PrSpotdz, Nt 2-5.

3) Komentarze, w ktérych — w wydaniu ksigzkowym jest odwotanie do wiekszego fragmentu
komentarza.

M. Pazdan, w: Pietrzykowski, Komentarz KC, t. I, 2020, art. 9, Nb 1-4.

4) Komentarze, w ktérych — w wydaniu ksigzkowym jest odwotanie do catego artykutu
komentarza.

M. Pazdan, w: Pietrzykowski, Komentarz KC, t. I, 2020, art. 9, Nb 1-14.

5) Komentarze, w ktérych — w wydaniu ksigzkowym jest odwotanie do kilku artykutow.

M. Pazdan, w: Pietrzykowski, Komentarz KC, t. I, 2020, art. 9, Nb 1-4; art. 11, Nb 1- 4.

6) Odwotania wewnetrzne: a) w ramach komentowanego artykutu i b) w ramach jednego
komentarza/publikacji

a) w ramach tego samego komentowanego artykulu postugujemy si¢ samym numerem
brzegowym (Nb 64);

b) w_sytuacji za$, gdy odsylamy do treSci innego artykulu tego samego komentarza,
podajemy takze numer artykulu (art. 232, Nb 8).
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a) Zob.Nb1.
b) Zob. art. 232, Nb 8.

e) System Prawa Cywilnego

Odwotanie do Systemu prawa cywilnego powinno nastepowac przez zastosowanie skrétu System
PrCyw, podanie numeru tomu, roku wydania oraz strony. W odniesieniu do tomu | nalezy podawac

takze rok wydania.
Przyktad:

B. Gawlik, w: System PrCyw, t. |, 1985, s. 744.
J.S. Pigtowski, w: System PrCyw, t. IV, s. 112.

f) prace niepublikowane

Przyktad:

C. Mréz, Konsekwencje prawne wniesienia wktadow do spétki cywilnej w Swietle art. 862 k.c.,

(niepubl.)

I11. PISMIENNICTWO ZAMIESZCZONE W WYKAZIE SKROTOW

Na poczatku kazdego tomu (przy wykazie skrotow) zamieszczony zostanie krotki wykaz literatury
fundamentalnej dla danego tomu. Wykaz ten bedzie zawieral pelne tytuly dziet oraz ich
odpowiednie skroty.

Przyktad:

Smyczyrniski, Prawo rodzinne, T. Smyczynski, Prawo rodzinne i opiekuncze,

Warszawa 1997, 1999, 2003, 2005, 2009
1997 (1999, 2003, 2005, 2009)
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IV. Pogrubienia i marginalia

W komentarzach nalezy pogrubiac ,.tytul” tezy. Na poczatku tezy powinno si¢ znalez¢
zdanie informujace o jej treéci, nalezy je wowczas pogrubic.

Przyktad:

3. Rejestracja podatnika dla celéw VAT - art. 360, 361. W art. 360-361 Dyrektywy zawarte sa regulacje
okreslajace zasady rejestracji podatnika spoza Wspolnoty w wybranym panstwie UE.

Zgodnie z art. 360 i art. 361 ust. 1 Dyrektywy, podatnik niemajacy siedziby ma obowiazek zgloszenia
panstwu cztonkowskiemu identyfikacji rozpoczecie dziatalnosci, przekazujac droga elektroniczng nastgpujace

dane: (...)

W publikacjach stosuje si¢ tez pogrubienia w celu zwrdcenia uwagi na najwazniejsze
pojecia. Nalezy zwroci¢ uwage na to, by pogrubione bylo jedynie hasto albo
najwazniejszy fragment zdania. Traci sens pogrubianie catych zdan albo wigkszych
fragmentéw komentarza.

Przyktad:

Postgpowanie kasacyjne nie ma juz charakteru rozpoznawczego, lecz kontrolny. Sad Najwyzszy jest sadem

prawa, rozpoznajac skarge kasacyjna, nie rozpoznaje merytorycznie sprawy.

Skarga kasacyjna nie jest srodkiem prawnym, ktory przystuguje powszechnie, wszystkim obywatelom we
wszystkich sprawach. Skarga kasacyjna jest Srodkiem zaskarzenia wyjatkowym i nadzwyczajnym
przystugujacym od orzeczen prawomocnych sadu drugiej instancji i ogranicza si¢ do spraw o istotnym
znaczeniu prawnym. Sad Najwyzszy rozstrzyga sprawy precedensowe majace znaczenie dla rozwoju prawa
albo stuzace ujednoliceniu orzecznictwa. Instytucja skargi kasacyjnej wiaze si¢ z funkcjg i zadaniami Sadu

Najwyzszego.

W publikacjach z serii Prawo sadowe stosujemy marginalia: hasta majace na celu
zwrdcenie uwagi na najwazniejsze elementy danego srodka prawnego. W czasie redakcji
merytorycznej zaleca si¢ wykonanie tego w formie komentarza do poczatku danego
akapitu.

Przyktad:

Skarga kasacyjna nie jest srodkiem prawnym, ktory przystuguje h)owszechnie, wszystkim obywatelom we | Z komentarzem [JZ1]: Charakter skargi kasacyjnej

wszystkich sprawach. Skarga kasacyjna jest Srodkiem zaskarzenia wyjatkowym i nadzwyczajnym

przystugujacym od orzeczen prawomocnych sadu drugiej instancji i ogranicza si¢ do spraw o istotnym
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znaczeniu prawnym. Sad Najwyzszy rozstrzyga sprawy precedensowe majace znaczenie dla rozwoju prawa
albo stuzace ujednoliceniu orzecznictwa. Instytucja skargi kasacyjnej wiaze si¢ z funkcja i zadaniami Sadu

Najwyzszego.

VI. POZOSTALE UWAGI

Wewnetrzne spisy

W Systemach bezposrednio pod tytutem danego rozdzialu nalezy zamiesci¢ jego skrocony spis
tresci, ktory bedzie obejmowat literature i kolejne paragrafy wraz z odpowiednimi numerami
brzegowymi (zob. strona przyktadowa).

Daty

Powotujac date w tekscie nalezy stosowac cyfry arabskie (np. 1.6.1997 r.).
Wyrazy oraz zwroty obcojezyczne zastosowane w tek$cie nalezy pisaé kursywa.
Kursywa nalezy pisa¢ takze imiona (inicjaty) i nazwiska.

Cytaty z aktow prawnych
Cytowane artykuty, fragmenty innych ustaw lub cate akty w tresci komentarza nalezy wyrdzni¢
jako tekst nieautorski petitem i umie$ci¢ w cudzystowach.

Cytaty

Cytaty zapisujemy w cudzystowach, prosta czcionka. Cytat w cytacie zaznaczamy ostrokatnym
francuskim cudzystowem wewngtrznym: «......... » (w Systemie Prawa Administracyjnego
odwrotnie: »........ «). Skrot w cytacie oznaczamy nawiasami (...). Kazdy cytat powinien by¢
uzupehiony pelnym adresem bibliograficznym i numerem strony, z ktorej pochodzi cytat. W
cytatach ani w tresci aktow prawnych (poszczegolnych artykutow) nie powinno si¢ wprowadzaé
zadnych zmian jezykowych, stylistycznych ani interpunkcyjnych.

Tabele, ilustracje

Tabele i ilustracje powinny by¢ numerowane w ciggu w calej ksiazce, chyba ze jest ich duzo:
wowczas numeracja w ramach rozdziatu: 1.1; w rozdz. 2 — 2.1 itd.

Jesli tabela albo ilustracja zostaly opracowane na podstawie danych pochodzacych z cudzych prac
albo autor wykorzystuje cudze rysunki, powinno by¢ podane ich zrodto.

VI. WYMAGANIA FORMALNE DLA POSZCZEGOLNYCH SERII

1. Wymagania wspdlne dla wszystkich serii

Autor powinien —wraz z plikiem tekstowym publikacji — dostarczy¢ do niej:
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1) spis tresci,

2) wykaz skrotow,

3) bibliografig,

4) komplet recenzji wymaganych w toku uzyskiwania danego stopnia naukowego,

5) tlumaczenie tytulu na jezyk obcy (angielski, niemiecki albo francuski) — w przypadku
monografii i czasopism,

6) streszczenie po angielsku — w przypadku monografii i czasopism,

7) stowa kluczowe po polsku i po angielsku — w przypadku monografii i czasopism.

2. Wymagania szczegétowe

Standardy kwalifikacyjne dotyczace monografii i czasopism s3 opisane w dokumencie Standardy
kwalifikacji monografii C.H.Beck.

www.beck.pl/zasady-publikacji/Standardy kwalifikowania utworéw | C.H.Beck

3. Wymagania konstrukcyjne dla poszczeg6lnych serii:

a) Monografie
Podziat wewngtrzny na
Rozdziaty

Paragrafy

Punkty rzymskie
Punkty arabskie

Przyktad:

§ 6. Szczegotowe klauzule porzadku publicznego

I. Uwagi ogolne

II. Krytyka szczegotowych klauzul porzadku publicznego

III. Przyktady szczegdétowych klauzul porzadku publicznego wystepujacych lub planowanych
W prawie unijnym i mi¢dzynarodowym

IV. Przyklady szczegotowych klauzul porzadku publicznego wystepujacych w obcych
systemach prawnych

1. Amerykanski SPEECH Act

2. Szczegotowe klauzule porzadku publicznego w ustawach kolizyjnych réznych panstw

b) Komentarze

Podziat wewng¢trzny na:

Artykuty (uktad wewngtrzny na dzialy, rozdzialy, tytuly itp. uzalezniony od uktadu wewngtrznego aktu
prawnego)

Punkty rzymskie

Litery wielkie

Litery mate

Numerowane tezy z hasetkami, po ktorych nastgpuje przyporzadkowana merytorycznie tres¢ komentarza.
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WSKAZOWKI EDYTORSKIE DLA AUTOROW

Przyktad:

I. Uwagi wstepne

A. Historyczne wzorce konstytucyjne

a. Uwagi wstepne

1. Dwie konstytucje. Poszukujac w Polskiej tradycji konstytucyjnej odwotan do dobra
wspolnego jako fundamentalnej warto$ci, siggna¢ trzeba do dwoch aktow: ustawy rzadowej
2 3.5.1791 r., czyli Konstytucji 3 Maja [J. Kowecki (oprac.), Konstytucja 3 Maja, s. 79-102] oraz ustawy
konstytucyjnej z 23.4.1935 r. (Dz.U. Nr 30, poz. 227), nazywanej Konstytucja kwietniowa. Sa to jedyne
ustawy rangi konstytucyjnej, ktore traktuja o dobru wspolnym (wspdlnym dobru) i ktore pojawily sig
w kontekscie prac nad obecnie obowigzujaca Konstytucja RP.

2. Tradycja klasyczna.

()

b. Konstytucja 3 Maja

c. Konstytucja kwietniowa

d. Podsumowanie

c) Systemy

System Prawa Prywatnego, System Prawa Karnego, System Prawa Administracyjnego
Podzial wewngtrzny na:

Rozdzialy

Paragrafy

Punkty rzymskie

Punkty arabskie

Przyktad:

§ 1. Odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza — uwagi ogdlne

I. Istota i wzglgdny charakter odpowiedzialno$ci odszkodowawczej

I1. Stosunek odpowiedzialnosci odszkodowawczej do odpowiedzialnosci prawnej i cywilnej
III. Rozwoj odpowiedzialnosci odszkodowawczej

1. Geneza

2. Stan obecny

3. Perspektywy

4. Unifikacja

System Prawa Handlowego, System Prawa Medycznego, System Postepowania Cywilnego
Podzial wewngtrzny na:

Rozdziaty

Punkty

Przyktad:

Rozdziat 2. Zagadnienia podmiotowe

2.1. Uwagi wprowadzajace

2.2. Tworca dobr niematerialnych bedacych przedmiotem ochrony
2.2.1. Tworca jako podmiot dokonujacy dobra niematerialnego
2.2.1.1. Tworca jako podmiot prawa

2.2.1.2. Wkiad tworczy

2.2.2. Wspoltworczosé — dokonanie dobra niematerialnego
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2.2.3. Dokonywanie dobra niematerialnego w stosunku pracy

2.2.3.1. Uwagi wstgpne

2.2.3.2. Stosunek pracy. Cechy przedmiotowe i strony

2.2.4. Dokonanie dobra niematerialnego jako efekt realizacji innej umowy

2.2.5. Uprawnienia tworcy zwigzane z dokonaniem dobra niematerialnego

2.2.5.1. Uwagi wprowadzajace

2.2.5.2. Prawo do patentu, wzoru uzytkowego i prawa z rejestracji wzoréw przemystowych
oraz topografii uktadow scalonych

2.2.5.3. Prawo do wynagrodzenia

2.2.5.4. Prawo do wymienienia osoby tworcy

d) Komentarze & linia orzecznicza
Podziat wewngtrzny na:
Artykuty (uktad wewnetrzny na dzialy, rozdzialy, tytuly itp. uzalezniony od uktadu wewngtrznego aktu
prawnego)
A. Komentarz
B. Linia orzecznicza
Numerowane tezy, po ktorych nastepuje komentarz

Przyktad:
A. Komentarz

1. Rodzaje postanowien. Jest regula, ze orzeczenia sadu w postgpowaniu nieprocesowym zapadaja
w formie postanowien. Wyrdznia si¢ dwa rodzaje takich postanowiefi: 1) co do istoty sprawy
(merytoryczne), 2) co do wszelkich kwestii o charakterze procesowym. Pierwsza grupa odpowiada
orzeczeniom zapadajacym w procesie w formie wyrokoéw, druga — w formie postanowien.

e) Prawo sadowe
Podzial wewnetrzny na:
Czgsci

Rozdziaty

Punkty arabskie

Seria wymaga wyroznienia przykladow oraz wyrdznienia orzecznictwa ilustrujacego dane zagadnienie.
Konieczne jest takze opracowanie wzorow pism, ktore stanowia Cze$¢ Il kazdej publikacji ksiazkkowej

Przyktad:
Czgs¢ 1. Komentarz praktyczny z orzecznictwem

Rozdziat 2. Zachowek
1. Charakter prawny zachowku
2. Funkcje zachowku
3. Krag osob uprawnionych do zachowku

Czg$¢ I1. Wzory pism procesowych
1. Whniosek o stwierdzenie nabycia spadku z ustawy
2. Whniosek o stwierdzenie nabycia spadku z testamentu z zastosowaniem reguly interpretacyjnej
z art. 961 KC
3. Whniosek o stwierdzenie nabycia spadku z testamentu
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4. Pozew o0 zachowek

f) Metodyki
Podziat na:
Czgéci
Rozdziaty
Punkty arabskie

Przyktad:

Czgs¢ 1. Komentarz praktyczny z orzecznictwem
Rozdziat 1. Adwokat w postegpowaniu karnym jako pelnomocnik oskarzyciela positkowego,
prywatnego, powoda cywilnego, subsydiarny akt oskarzenia
1. Uwagi wstgpne
2. Pelnomocnik pokrzywdzonego w postgpowaniu przygotowawczym
3. Pelnomocnik oskarzyciela positkowego
(--)
Czgs¢ I1. Wzory pism procesowych
1. Zgtoszenie obroncy
2. Upowaznienie do obrony nieograniczonej
3. Upowaznienie do reprezentowania oskarzyciela prywatnego

ZALACZNIKI

ZAYACZINIKNR 1

a) Organy
Zob. Zalacznik Nr 1. Organy i instytucje

b) Czasopisma i dzienniki urzedowe - po roku podajemy Nr
Zob. zatgczniki

2a. Skroty czasopism polskich;

2b. Skréty czasopism obcojezycznych
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ZALACZNIK NR 3

apr. aprobujaca

art. artykut

b. byly

CBOSA Centralna Baza Orzeczen Sadéw Administracyjnych
cyt. cytat, cytowana (-e, -y)
cz. czesé

d. dawna (-e, -y)
dot. dotyczy

ds. do spraw

godz. godzina

in. inne

itd. i tak dalej

itp. i temu podobne
jw. jak wyzej

kryt. krytyczna

lit. litera

m.in. migdzy innymi
Min. Minister

m.st. miasto stoteczne
n. nastepna (-€, -y)
Nb numer brzegowy
niem. niemiecki

np. na przyklad

Nr numer

ONz Organizacja Narodow Zjednoczonych
oprac. opracowanie
orz. orzeczenie
PCPR powiatowe centrum pomocy rodzinie
pkt punkt

podkr. podkreslenie
por. poréwnaj

post. postanowienie
poz. pozycja

prof. profesor

przyp. przypis

pt. pod tytulem

r. rok

RE Rada Europy
red. redakcja

rozdz. rozdziat

rozp. rozporzadzenie
s. strona

sek. sekcja

sprost. sprostowanie

t. tom

tj. to jest

tys. tysiac
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tzn. to znaczy
tzw. tak zwana (-e, -y)
uchw. uchwata

ust. ustep

uw. uwaga (-i)
w. wiek

W ZW. w zwigzku
wyd. wydanie
Wyr. wyrok

zarz. zarzadzenie
ze zm. ze zmianami
zd. zdanie

zm. zmiana (-y)
zob. zobacz

z. zeszyt
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